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1- CRIANDO O E-MAIL INSTITUCIONAL @unemat.br

Se vocé ainda ndo tem seu e-mail institucional ativo precisa realizar o seu cadastro no seguinte

site: https://ecosistema.unemat.br/cadastro-usuario, ele ira abrir a pagina abaixo (Figura 1) leia as

instrucdes e clique em préximo.

UNEMAT

Universidade do Estadoe de Mato Grosso
Carlos Alberto Reyes Maldonado

Cadastro de Usuario - Eco-sistema

Instrughes

Ol4, Seja bem vindo(a) ao servico de cadastro de usuario do Sistema de Autenticacdo Unificada da UNEMAT,

Meste processo de cadasiro de usudrios, o sistema busca as informagdes presentes em nossa base de dados e faz a comparagio com os dados informados por vocé neste formularia.
Diesta forma, cas0 haja diferenca nos dados informados com os j3 existentas, uma mensagem s=ra exibida informanda qual dado esta incomsta.
Fara prossaguir o dado deve ser corrigido, & em caso de constatar qua o armo estd na base de dades, por faver contate o suporte téenico atrawés do link no cants inferior direito.

Meste formuldrio (Passo §) serd solicitada uma foto, que pode serinsarida a partir do s2u computader cu pode ser tirada no momento do presnchirenta via webcam (caso vacd ndo esteja via dispositiva
miéwel).

Por favor, clique o botio Proxime para acessar a tela de busca de CPE

Caso tenha problemas dique no link Suporte Técnico no canto inferior diraito.

Caso Ja possua cadastro e tenha esquecido a senha clique aqui para fazer a FECUFJEFEIQEO.
Apds o cadasiro ser efetuade no SAL, vood podard acessar 2 Biblioteca Virual da seguinte forma:

1. Faga login no Eco-sisterna UNEMAT utiizanda seu e-mail instifucions! & senhs do mezmo.
2. Apas fazer o login woce encontrara na tela inicial o bot3c "Minha Biblioteca”, basta clicar e a Biblicteca sera aberta em uma nova aba.

8 Suparte Técnico

Figura 1: Layout da pagina da UNEMAT para realizar o cadastro no Eco-sistema e obter seu e-mail

institucional com o dominio @unemat.br

Para fazer o cadastro vocé precisa primeiramente que a Supervisdo de Apoio Académico tenha
realizado seu cadastro inicial no sistema, 0 que acontece quando vocé ingressa na UNEMAT e para
dar continuidade vocé precisa ter em maos seus documentos pessoais e uma foto 3x4 digitalizada, em
que possamos fazer sua identificagdo mas ndo precisa ser com cara séria ndo, uma feigdo alegre é
perfeita para marcar o seu ingresso na Universidade, caso realize seu cadastro pelo notebook ou

conforme o seu aparelho de smartphone, vocé podera tirar essa foto na hora do cadastro.


https://ecosistema.unemat.br/cadastro-usuario
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Na hora do cadastro pode ocorrer de encontrar alguma divergéncia entre seus dados existentes
no sistema e 0s que vocé esta inserindo, por isso essa etapa de confirmacéo € tdo importante ela serve
para garantir que o sistema esteja realmente com os dados corretos.

Caso encontre divergéncia entre seus dados envie uma mensagem de texto para a Superviséo

de Apoio Académico com os seus dados e um print da mensagem que apareceu para VOcé, mensagens
por audio dificultam o rapido atendimento entdo digite, o contato também pode ser pelo e-mail

saa.placerda@unemat.br ou pelo whatsapp no nimero 06532668114, é so salvar este nimero em seus

contatos.

N&o se preocupe se 0 atendimento demorar um pouco pois conforme o periodo, principalmente
se for de matricula, sdo muitas as demandas, mas fique tranquilo que vocé receberd todas as
informacdes que necessitar de nossa equipe.

E ndo se esgueca é com esse e-mail institucional e com esta senha que voceé vai acessar todos

os sistemas da UNEMAT daqui para frente!
A senha tem que ser composta por Letras MAIUSCULAS, letras mintsculas e nimeros,

totalizando 8 caracteres.


mailto:saa.placerda@unemat.br
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2 - RECUPERANDO A SENHA OU O PROPRIO E-MAIL INSTITUCIONAL

Caso vocé tenha seu e-mail institucional, mas ndo o estava utilizando e perdeu a sua senha,
fique tranquilo, VOCé pode recuperar ela através do seguinte link:

https://ecosistema.unemat.br/sau/recuperar-senha/form-recuperar

Na pagina (Figura 2) que sera aberta vocé deve digitar seu e-mail institucional, mas atencéo o
dominio @unemat.br ja se encontra inserido, entdo digite somente o inicio, outra op¢éo € digitar seu
CPF caso ndo se lembre da parte inicial do seu e-mail, e ndo se preocupe com o fato de ndo lembrar a
parte inicial do seu e-mail, no e-mail de confirmacao que receber para redefinir a senha o usuario estara

identificado também.

UNEMAT

Universidade do Estado de Mato Grosso
Carlos Alberto Reyes Maldonado

Recuperagio de Senha

Informe sew E-mail institucional ou CPF

Informe seu usudrio ou CPH @unemat.br :"j-' Confirmar

] J /—\3 SISTEMA
{TIV B CCH sy

. n‘
& 2020 - Universidade do Estado de Mato Grosso

Figura 2: Layout da pagina da UNEMAT para recuperar seu e-mail ou a senha (digite o CPF) de seu

cadastro no Eco-sistema.

Ao digitar uma dessas opcdes sera enviado ao seu e-mail particular, aquele que vocé cadastrou
inicialmente na Secretaria Académica quando fez sua matricula. Na mensagem constara seu uUsuario
inicial do seu e-mail institucional e o link para realizar a recuperacao de senha, esse link € valido por
2h.

Agora tenha atengéo, ao clicar no link da recuperacdo de senha vai abrir uma pagina (Figura 3)
com a apresentacdo do seu e-mail institucional e a opg&o para redefinir a senha que deve ter no minimo

8 caracteres, estes devem conter ao menos um namero, letra(s) maiusculas e mindsculas.


https://ecosistema.unemat.br/sau/recuperar-senha/form-recuperar
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Recuperacdo de Senha

tatianibotini@unemat.br

Dieve ter no minimo & caracteres, conter nimera, letras maitscula, mindscula e ndo pode conter partes significativas do e-mail!

Nova senha
| |

Repetir senha

T I U TECNOLOGIA DA @ ( ; SISTEMA
|NF|]HMM,:AU UNEMAT Gestiio Universitaria

2020 - Uiversidace do Estado de Mato Grosso
Figura 3: Layout da pagina da UNEMAT para recuperar seu e-mail visto que ele aparece no inicio da
pagina e redefinir a senha de seu cadastro no Eco-sistema, com o detalhamento dos critérios da nova
senha.

Caso nao tenha conseguido recuperar sua senha automaticamente através das
orientacbes  acima  vocé  abrir  um  chamado atraves do  seguinte  site:

https://atendimento.unemat.br/marketplace/formcreator/front/formdisplay.php?id=35 com o0s seus

dados e o detalhamento do erro que possa ter aparecido para vocé que a equipe de T possa te atender
A partir de entdo grave sua senha com cuidado!

E ndo se esqueca é com esse e-mail institucional e esta senha que vocé vai acessar todos 0s

sistemas da UNEMAT daqui para frente!


https://atendimento.unemat.br/marketplace/formcreator/front/formdisplay.php?id=35
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3 - CASO TENHA SEU E-MAIL INSTITUCIONAL, MAS PRECISAR DE ATUALIZAR SEU
VINCULO OU SENHA

Vocé tem seu e-mail institucional e sua senha, mas esta senha néo segue o padréo atual com
letra(s) mailsculas, mindsculas e nimeros, pode ocorrer de seu e-mail ndo estar vinculado ao seu CPF
€ nesse caso VOCE precisa entrar em contato com a nossa equipe de T1 para atualizar o seu vinculo.

Para isso, entre em contato com nossa equipe de TI através deste link:

https://atendimento.unemat.br/ e abra um chamado (Figura 4) caso ndo consiga entrar com 0 seu e-

mail institucional e senha abra um chamado diretamente (quadro vermelho da imagem).

UNEMAT

Universidade do Estado de Mato Grosso
Carlos Alberto Reyes Maldonado

YR TIU | ER0ie

0Il3, Seja bem vindo(a)!
Para abrir um chamado, basta fazer o login com a conta institucional @unemat.br.

Mas caso ainda ndo tenha o e-mail @unemat.br ou esta com problemas para logar nesta pagina, abra um chamado aqui.
Nossa equipe verificara sua demanda e encaminhara para os responsaveis.

9 |Usuario

@unemat.br

Enviar

GLPI Copyright (C)

Figura 4: Layout da pagina da UNEMAT para atendimento especifico do SIGAA caso precise enviar
um chamado.

Ao abrir o chamado é importante que detalhe seu nome completo e seus dados, como CPF e
seu e-mail, nossa equipe de TI ird entrar em contato como VOCE caso Sejam necessarias maiores

informacdes ou com as orientagdes que precisar.


https://atendimento.unemat.br/
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Outra situacdo é que vocé pode ter obtido seu e-mail muito anteriormente a estes sistemas e
sua senha ndo ser compativel, ou seja, ndo ter letra maidscula, minascula e nimeros, com um total de
8 caracteres. Se sua senha ndo segue este padrdo vocé precisa redefinir a sua senha!

Para isso siga 0s passos do topico 2 deste manual.
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4 -0 QUE E O ECO-SISTEMA

O ecossistema é um Sistema de Solucdes Integradas de Gestdo Universitaria (Figura 5), vocé

pode ter acesso a ele através do seguinte link: https://ecosistema.unemat.br/login .

SISTEMA

. Login Mio tem um usuario? | & Efetuar cadasiro

Usuario tatianibotini@unemat.br

Senha

Lemprar-me

Esqueci minha senha

UNEMAT

Unmversiode do Frmslo de Moto Cromsn
Carlps Alberto Bepes Moldonada

TI TECKOLOGA DA
INFORMACAD UNEMAT

Figura 5: Layout da péagina de login no ECO-Sistema.

Nesta pagina (figura 5) vocé também acesso aos links para efetuar seu cadastro e recuperar sua
senha.

E com esse e-mail institucional e esta senha que vocé vai acessar TODOS os sistemas da
UNEMAT daqui para frente, como o ECO-Sistema, 0 SIGAA e ter acesso a Biblioteca Virtual.

Ao entrar no sistema aparecerd uma tela guias para acessar por exemplo suas informacgdes

pessoais e 0 botdo de acesso a biblioteca virtual (Minha Biblioteca) (Figura 6).


https://ecosistema.unemat.br/login
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S1G UNEMAT =

Inicio

TATIANI
(@) Perfil

o = ]

Comprovantes de Viagem

Perfil do Usudrio

Gestio de Frequéndia | & nsma sivtoreca |

Meu Perfl

cesso  Direldrios de Arquives  Conlroie de Frequéngia  Fotos do Cracha

Bem vindo a0 Eco-sistema.

‘ Diretério de Arguivos

Diretorio Data Inicio Data Fim

N3a hd registros!

Figura 6: Layout do sistema ECO-Sistema com as guias de informacdes pessoais e demais guias que
podem variar conforme o perfil do usuario (académico, docente e profissional técnico) com destaque

para o botdo de acesso a Minha Biblioteca.
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5 - ASSESANDO A BIBLIOTECA VIRTUAL — MINHA BIBLIOTECA

Para acessar a biblioteca virtual Minha Biblioteca vocé deve efetuar seu login no ECO-Sistema

(https://ecosistema.unemat.br/login) (Figura 7). Caso tenha alguma ddvida de como efetuar o login

leia o tpico anterior.

SIG UNEMAT

= (V]

TATIANI

@ Peri Perfil do Usudrio

0 MA- Meus Acessas a

Compravanies de Viagem

Gesia de Froquinga v | 2 1nha sibioteca |

Meu Perfl

Acesso Diretdrios de Amuives  Controie de Frequénga

Eem vinda 30 Eco-sistema.

Diretdrio de Arquivos

Diretorio Data Inicio Data Fim

Mo ha registros!

Figura 7: Layout do sistema ECO-Sistema com destaque para o botdo de acesso a Minha Biblioteca.

No primeiro acesso ao portal da Minha Biblioteca aguarde a atualizacéo do sistema, conforme
realizar a leitura dos materiais disponiveis, na pagina inicial aparecera os livros que acessou
recentemente facilitando o seu acesso as leituras mais comuns (Figura 8).

Minha .
Biblioteca Q, Pesquisar

A Célula

CARVALHO, Hernandes F.; RECCO-PIMENTEL, Shirlei Maria...

EJURLES WARIA RECED PIMENTEL
A Célula
) e
" 4>§ &:
L e

Meus livros >

ULTIMOS 30 DIAS 6
LIVROS ABERTOS

Figura 8: Layout da pagina inicial do portal Minha Biblioteca.
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O portal Minha Biblioteca retine um acervo completo de livros digitais de varias editoras e de
diferentes areas do conhecimento. Além do amplo acervo o portal oferece ferramentas dinamicas de
estudo como a possibilidade de realcar partes do texto que esta lendo, fazer anotacdes e ha até o recurso
de leitura em voz para vocé.

O sistema permite uma aprendizagem intuitiva, mas caso tenha maiores ddvidas vocé tem
também a possibilidade de acessar 0 manual de uso pelo seguinte link:
https://www.minhabiblioteca.com.br/manual/.



https://www.minhabiblioteca.com.br/manual/
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6 - COMO ACESSAR O SISTEMA INTEGRADO DE GESTAO DE ATIVIDADES
ACADEMICAS - SIGAA

Para acessar o SIGAA utilize o seguinte link: https://sigaa.unemat.br/ e sera aberta a pagina

inicial para o login no sistema (Figura 9).

UNEMAT - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas

ATENCAO!
0 sistema diferencia letras maidsculas de mindsculas APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da mesma maneira que
no cadastro.

SIGAA SIPAC
{Acad&mico) {Administrativo)

UnematAdmin
(Administracdo e Comunicacdo)

Atencdo: Para ter acesso ao SIGAL € necessario ter feito o cadastro do email institucional.
Ainda ndo tem o email institucional @unemat.br? Cligue aqui para cadastrar um email @unemat.br.
Esgueceu a senha? Clique aqui para recupera-la.
Suporte Técnico: Clique aqui para abrir um chamado.

Entrar no Sistema
Usuadrio: |tatianibotini @unemat.br
Senha: B

Entrar

SIGAA | Diretoria Administrativa Central de Tecnologia da Informacdo - CTI | Copyright @ 2006-2020 - UNEMAT - vm-0083.srv2instl - v3.29.146

Figura 9: Layout da pagina de login do SIGAA.

Na pagina de login, tal como na pagina do ECO-Sistema, vocé encontra também os links para
cadastro, recuperacdo de senha e de suporte técnico de nosso setor de T para abrir um chamado.

Lembre-se tanto no ECO-Sistema como no SIGAA seu login de acesso € seu e-mail
institucional (@unemat.br) e a senha padrdo com letra(s) mailsculas, minusculas e nameros.

Vocé tera acesso a duas versdes do SIGAA, uma desktop que € a apresentada na Figura 7 e
uma versdao mobile mas essa ndo lhe da acesso a todas as funcionalidades, por isoo pedimos que
acessem preferencialmente a versdo desktop que é a que esta mais atualizada com os dados em funcéo
do processo de migracao.

Para quem possui apenas smartphone nao se preocupe para acessar a versao classica (desktop)
é s0 fazer a selecdo do modo classico conforme segue (Figura 10) que a pagina seré automaticamente

atualizada.


https://sigaa.unemat.br/
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& sigaa.unemat.br

UNEMAT - SIGAA - Sistema Integrado de Gestao de
Atividades Académicas

ATENCAO!
O sistema diferencia letras mailsculas de minusculas
APENAS na senha, portanto ela deve ser digitada da
mesma maneira que no cadastro.

Ainda nao tem o email institucional @unemat.br?
Clique aqui para cadastrar um email @unemat.br.

Suporte Técnico: Clique aqui para abrir um

chamado.
Usuario:
Senha:
Entrar ‘

Acessar Area Publica ‘

© 2006-2021

Figura 10: Layout da pagina de login do SIGAA Mobile com destaque em vermelho para a op¢do

para alternar para o modo classico.



i GOVERNO DO ESTADO DE MATO GROSSO
| §T *@g SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INOVACAO
3@ UNIVERSIDADE DO ESTADO DE MATO GROSSO
(94 CARLOS ALBERTO REYES MALDONADO
=i CAMPUS UNIVERSITARIO DE PONTES E LACERDA

7 -SOLICITANDO A MATRICULA PELO SIGAA

A nossa Pré-reitoria de Ensino de Graduacdo (PROEG) montou um tutorial

(https://youtu.be/MaR4p5BWnBA) ensinando 0s passos para solicitar a matricula no semestre 2021/1

0 processo continuard 0 mesmo no semestre 2021/2.

Além deste, a Coordenacdo do Curso de Zootecnia em parceria com o Centro Académico do
curso montou um video de orientacdo aos académicos quanto a escolha das disciplinas a cursar,
visando a reflexdo das condicbes particulares de cada académico na escolha das disciplinas
(https://youtu.be/7Uygesunr 1) e um segundo video efetivando a solicitacdo de matricula no sistema
(https://youtu.be/d32IRjygwrc ).

Para solicitar sua matricula € muito importante que vocé conheca o plano do seu curso que
consta no Projeto Pedagogico do Curso (PPC) em vigéncia, contudo lembramos que os académicos
tém total liberdade de a partir da conclusdo do 1°semestre de montarem os seus proprios planos de
curso desde que respeitem os pré-requisitos obrigatérios exigidos no PPC do curso.

Na escolha das disciplinas recomendamos também aos académicos a conversarem entre seus
colegas de turma sobre a escolha de componentes curriculares (disciplinas) de forma conjunta, pois o
estudo em grupo é muito importante, pois garante um trabalho em equipe e o apoio dos colegas na
execucdo das atividades e construcdo de uma rotina de estudo.

Ao entrar no SIGAA para efetivar sua matricula vocé deve clicar na guia Ensino, em seguida
Matricula On-line e depois em Realizar Matricula (Figura 11).

Apos clicar na opcdo Realizar Matricula vocé seré direcionado para a tela de orientacdo do
SIGAA que lhe disponibilizard acesso a Normatizacdo Académica (Figura 12). Se vocé ndo conhece
ainda a Normatizacdo Académica terd acesso a ela ao clicar na palavra destacada em azul
Normatizacdo Académica. Se vocé ja conhece a nossa normatizacdo pode ir direto na opcao Iniciar

Selecdo de Turmas.

Ao iniciar a selecdo de turmas, vocé serd primeiramente direcionado para uma tela com os seus
dados (DADOS DO DISCENTE) faca a conferéncia detalhada de seus dados, todos os campos com

uma * devem ser obrigatoriamente preenchidos. Caso encontre algum dado em divergéncia que
deva ser atualizado e que vocé nao tem acesso de edicdo vocé deve entrar em contato com a Secretaria
de Apoio Académico (SAA) pelo whatsapp (65)32668114 ou abrir um chamado pelo préprio SIGAA

e pedir a atualizagdo.


https://youtu.be/MaR4p5BWnBA
https://youtu.be/7Uyqesunr_I
https://youtu.be/d32IRjygwrc
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@Ensinn ,_';Pesquisa P Extensdo :Bolsas i@ Ambientes Virtuais & Outros
Bl Consultar Minhas Motas

de matriculas no Periodo Letivo 2021.1

Consultar indices Académicos
. . hecou hoje (1%) o primeiro periodo de solicitacdo de matriculas para o Period:
E Emitir Atestado de Matricula et Grosso {Unamat). MNeste pericdo também pode ser solicitado o
Emitir Historico ricula trancada. O per..

Emitir Declaracdo de Vinculo

el ] 1

Avaliacdo do Ensino *
Matricula On-Line * Realizar Matricula
I - g
Suspensao de Curso 3 Realizar Matricula em Turma Suplementar “al

Realizar Matricula Extraordinaria

Registro de Atividades Autdnomas ) , L
g Realizar Matricula Extraordinaria em Turma Suplementar

Calendario Académico Realizar Matricula com Flexibilizacdo de Pré-reguisito
na
Consultas Gerais ¥ .
" CARACTERISTICA E PROPRIEDADES | Ver Comprovante de Matricula A
Wer Comprovante de Matricula para Turmas Suplementares ]
Ver Onentacdes de Matricula bPi

Ver Resultado do Processamento
COMUNIDADES VIRTUAIS QUE PARTICIPA 4

Meu Plano de Matriculas

Figura 11: Tela inicial do SIGAA indicando a opg¢do para solicitar a matricula para o semestre regular.

PORTAL DO DISCENTE > MATRicULA DE DISCENTE > INSTRUGOES DE MATRICULA

Caro(a) aluno(a),

0 periodo de matricula on-line estende-se de 01/04/2021 a 11/04/2021. Durante esse periodo vocé podera solicitar @ matricula nos componentes curriculares
desejados, de acordo com a oferta de turmas.

Lembramos que a escolha das turmas para o periodo letive 2021.1, esta sujeita as regras da Normatizagdo Académica tais como a verificacdo de pré-requisitos,
matriculas em compenentes equivalentes, entre outras.

Para realizar a consulta e selegcdo das turmas disponiveis vocé terd duas opgdes:

» Turmas da Estr. Curriculsr: aqui serdo listadas todas as turmas abertas para componentes do seu curriculo;
» Buscar Cutras Turmas: aqui vocé podera buscar e selecionar qualquer turma aberta.

Durante o periodo de matricula on-line as solicitagdes permanecerdo com a situacdo "Aguardando Processamento”. Apds a data final desse periodo, passardo para
"EM ESPERA" em todas as turmas escolhidas e submetidas. O deferimento das suas matriculas esta sujeito ao processamento de matricula, que classificard os alunos
em cada turma com base nos crtérios definidos na Normatizacdo Académica da UNEMAT. Sendo deferida passara a constar como "Matriculade” e, em caso de
indeferimento, o discente poderd solicitar matricula em outras turmas gue ainda tenham vagas disponiveis.

Durante o periodo de solicitagdo de matricula on-line, & permitida a alteracdo das turmas selecionadas, adicionando outras turmas ou removendo
aquelas previamente escolhidas. Os componentes de Estagio e TCC s6 podem ser cursados no curso em que o discente esta matriculado.

Antes de iniciar a selecdo das turmas para a sua matricula, vocé DEVE obter uma cépia eletrénica e declarar que esta ciente das regras introduzidas
pelo novo regulamento dos cursos de graduacdo, aprovado na Resolucdo N® 227 /2009-CONSEPE, de 3 de dezembro de 2009.

clique aqui para baixar o NOVO REGULAMENTO DOS CURSOS DE GRADUAGAO

Iniciar selegdo de turmas

Portal do Discente

Figura 12: Telado SIGAA com explicacGes gerais do processo de solicitacdo de matricula no semestre
2021/1.
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Depois de atualizar os seus dados, vocé vai voltar para a tela inicial na qual vai aparecer a
mensagem: Atualizacdo dos dados do discente realizada com sucesso (Figura 13). Repita 0s passos
iniciais: Ensino, Matricula On-Line e Realizar Matricula, e em seguida clique direto em Iniciar Selecéo

de Turma.

!j + Atualizacao dos dados do discente realizada com sucesso!

& Ensino :_';Pesquisa ™ Extensdo III|l"E!rt:»Isas. ¥ Ambientes Virtuais (g Outros

Ja esta aberto primeiro periodo de matriculas no Periodo Letivo 2021.1

http:/funemat.br/?pg=noticia/13821/ Comegou hoje (12) o primeire pericdo da sclicitacdo de matriculas para o Periodo
Letivo 2021/1 da Universidade do Estado de Mato Grosso (Unemat). Meste pericdo também pode ser solicitado o
destrancaments de curso para alunos com matricula trancada. O per..

€L 1 > | |Todas

Figura 13: Tela do SIGAA mostrando a confirmacéo de que os dados do discente foram atualizados.

A tela aberta te disponibiliza de imediato a relacdo de disciplinas ofertadas no curso em que
estd vinculado. Observe que na tela de solicitacdo de matricula (Figura 14) que os componentes
curriculares (disciplinas) que ja cursou aparecerao em cinza.

Primeiramente sdo apresentadas as disciplinas eletivas, e nos niveis seguintes as disciplinas
ofertadas com base no plano de curso que consta no PPC e que orientou a confec¢éo do horario. Caso
alguma disciplina que tenha cursado e sido aprovado ndo esteja em cinza, ndao se preocupe, lembre-se
que a equipe de gestdo do sistema tem que esperar que todos os cursos finalizem as atividades do
semestre do semestre vigente para poder realizar a atualizagcdo do sistema, por isso a importancia de
termos 3 periodos de solicitacdo de matricula, para garantir o tempo necessario para a equipe atualizar

todo o sistema, mas se encontrar alguma dificuldade quanto a isso é sé abrir um chamado

(https://atendimento.unemat.br/) informando o problema que logo a equipe de TI vai solucionar.

No inicio da tela de solicitagdo de matricula (Figura 14) vocé encontra 3 guias: Ajuda para
matricula on-line, que vai Ihe abrir uma tela com informacd@es basicas; Ver equivalentes a estrutura
curricular a qual ndo vai aparecer nenhuma disciplina equivalente pois o sistema ainda ndo esta
abastecido com estas informacdes, por isso é ainda obrigatdria a consulta de equivaléncia junto a
Coordenacéo do Curso caso tenha intensdo de cursar alguma disciplina em outro curso de graduacéo

da UNEMAT com a intengdo de efetivar o aproveitamento de disciplina; e a terceira Guia é a de


https://atendimento.unemat.br/
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Buscar Turmas Abertas, na qual vocé tem a possibilidade de buscar turmas abertas em outros cursos

€ campus.

PORTAL DO DISCENTE > MATRicULA ON-LINE 2021.1 > TURMAS ABERTAS DO CURRICULO DO ALUNO

Selecione uma ou mais turmas da lista abaixo e confirme a selecio através do botdo Adicionar Turmas, localizado no final desta pédgina.

Duvidas sobre as disciplinas do seu curriculo? Cligue Aqui para ver os detalhes de sua estrutura curricular.
9 Ajuda para Ver equivalentes a Q Buscar turmas
matricula on-line i:i estr. curricular abertas

DADOS DO DISCENTE

Discente: 2019274372 - LUCILAINE MARIA DE SOUZA RE4E =]
Matriz Curricular: ZO0TECNIA - Pontes e Lacerda - BACHARELADO - Presencial - MTN
Curriculo: 3

TURMAS ABERTAS PARA OS COMPOMNENTES DO SEU CURRIcuULO

453: E permitida a matricula nesse componente A;a: Nao & permitida a matricula nesse componente

sab: Matricula é permitida, porém com resalvas %: ver detalhes da turma | _: Turma possui reservas para seu curso
Turma Docente(s) Horario Local
[ 09 Nivel
iz PLB5D09V3 - CRIACAO DE ANIMAIS DE ESTIMACAO (Eletiva) [ + ]
i%  * PLB5D59V3 - AVICULTURA ALTERNATIVA (Eletiva) [equivalentes]

% [ Turmaoi A DEFINIR DOCENTE 3M12 4M34 A definir
3 * PL85D60V3 - BUBALINOCULTURA (Eletiva) [equivalentes]

=, ® [ Tumaoi A DEFINIR DOCENTE 5M34 & definir

il
-

i * PL85D62V3 - CULTURAS DE INTERESSE ZOOTECNICO (Eletiva)

] % [ Turmaozs A DEFINIR DOCENTE 3M56 5M12 A definic
=

* PL85D64V3 - EQUIDEOCULTURA (Eletiva) lequivalentes]

Figura 14: Tela do SIGAA com a grade do curso de Zootecnia para solicitacdo de matricula.

Depois de ter previamente montado o seu proprio plano de curso conforme as orientacdes

apresentadas aqui e no video https://youtu.be/7Uygesunr_| vocé ja deve ter total seguranca para
efetivar sua escolha. Agora € s6 clicar no quadro branco abaixo do nome das disciplinas e vocé ira

adicionar as turmas selecionadas no botéo ao final da tela (Figura 15).

[ 100 Nivel

J:@ PL85D52V3 - TCC II (Obrig. Curriculo) [ + ] [pré-requisitos]
J:@ * PLB5D53V3 - ESTAGIO SUPERVISIONADO I (Qbrig. Curriculo) [equivalentes]
E3) % [ Turmaoi A DEFINIR. DOCENTE 3T1234 (03/05/2021 - 02/08/2021) A definir
J:c, * PLB5D54V3 - ESTAGIO SUPERVISIONADO II (Obrig. Curriculo) [equivalentes]
=) % [ Turmaoi A DEFINIR. DOCENTE 671234 (03/05/2021 - 02/08/2021) A definir
J:@ * PLESD55V3 - ESTAGIO SUPERVISIONADO III (Obrig. Curriculo) [equivalentes]
= % [ Turmaoi A DEFINIR DOCENTE 4T1234 (03/05/2021 - 02/08/2021) A definir
J;@ * PLB5D56V3 - ESTAGIO SUPERVISIONADO IV (Obrig. Curriculo) [equivalentes]
= % [ Turmaoi A DEFINIR. DOCENTE 5T1234 (03/05/2021 - 02/08/2021) A definir
J:@ * PLB5D57V3 - ESTAGIO SUPERVISIONADO V (Obrig. Curriculo) [equivalentes]
7 % [ Turmaoi A DEFINIR DOCENTE 2T1234 (03/05/2021 - 02/08/2021) A definir

Figura 15: Destaque do botdo de Adicionar turmas selecionadas.


https://youtu.be/7Uyqesunr_I
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Apos efetivar a adicdo das disciplinas aparecerd uma nova tela (Figura 16) na qual ira aparecer
as disciplinas que selecionou, 0 seu respectivo horario e o botdo para Confirmar Matricula, como forma
de garantir a sua solicitacdo para a confirmacao vocé deve inserir o dado solicitado (login ou RG ou
CPF) e a sua senha.

Caso selecione alguma disciplina que configure o choque de horario a solicitacdo das

disciplinas ndo sera confirmada e vocé retornara a tela de solicitacdo para fazer nova escolha.

Ajuda para r as turmas da Ver equivalentes a Buscar turmas o Confirmar air sem
matricula on-line [ 1] i Et curricula i:i estr. curricular O\ abertas matriculas x sa \ var

DADOS DO DISCENTE

Discente: 2019274372 - LUCILAINE MARIA DE SOUZA
Matriz Curricular: ZOOTECNIA - Pontes & Lacerda - BACHARELADO - Presencial - MTN
Curriculo: 3

TURMAS SELECIONADAS
@: Remover Turma O: Remover Todas as Turmas

Turma Comp. Curricular CH Acdes
01a  pLsDi1gsvs DESENHO TECNICO

Docente(s): A DEFINIR DOCENTE z m

o HEEE nsggcr}tgzls_j?ﬁlngﬂwm DOCENTE L L]
01 PLeSD24V3 A o pocente e o @
Total: 0 horas 0

QUADRO DE HORARIOS

Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira Sabado
M1
M2
M3
M4
M5 PLBID21VE
M6 = PLB3D21V3 PLB3D21V3

Figura 16: Tela do SIGAA de confirmacao da matricula (botdo em destaque azul) com a demonstracao
do horério ocupado pelas disciplinas selecionadas em sua solicitagdo.

Mesmo assim, nos proximos dias até antes da consolidacdo, se vocé amadurecer sua ideia
quanto a quais disciplinas cursar e resolver mudar o seu planejamento vocé podera efetivar a alteracdo
de sua solicitagdo vocé mesmo pelo SIGAA € so repetir 0s passos iniciais para efetivagdo da matricula
e clicar no botéo de remover turma (que € igual a uma lata de lixo), assim vocé liberara o seu horario
ou poderé ir direto na guia de ver a estrutura curricular e adicionar novas disciplinas.

Apos a consolidagdo da matricula, caso mude de ideia quanto aos componentes que resolver

cursar vocé devera procurar a Coordenacao do seu Curso.
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7.1 MATRICULA EXTRAORDINARIA OU MATRiCULA COMPULSORIA

Apbs os dois periodos de solicitacdo de matricula € aberto o periodo de matricula compulsoria
ou como aparece no sistema Matricula Extraordinaria (Guia ensino, Matricula On-Line, Realizar
Matricula extraordinaria).

A diferenca deste periodo para os dois iniciais € que aqui a matricula é efetivada no ato da
solicitacéo, ela s passa pela analise de disponibilidade de vaga e atendimento do pré-requisito. Depois
de seguido os passos iniciais vai aparecer a tela abaixo, nela 0 modo mais facil de encontrar as
disciplinas disponiveis é vocé selecionar somente a Unidade Responsavel (Figura 17) pela oferta da
disciplina que vocé quer, que o sistema vai apresentar o roll de disciplinas ofertadas e as vagas ainda

disponiveis.

Buscar TurMAsS com VacAas REMANESCENTES

Codigo do Componente:
Nome do Componente:
Hordrio:

Nome do Docsnte:

Unidade Responsavel: FACULDADE DE LINGUAGEM, CIENCIAS AGRARIAS E SOCIAIS APL %

oleoooo

Buszcar todas as turmas EzD abartas

Buscar || Cancelar

%: Ver detalhes da turma  3): Selecionar turma

Turmas ENconTRADAS (44)

Turma Docente(s) Tipo Hordrio Local Capacidade Vagas
PL24D04V3-ER - LINGUA PORTUGUESA: LEITURA E PRDDUCKO DE TEXTO I - NIVELAMENTO
PLESE - Turma

% Turma 01  VLADIMIR GOMES SILVA SUPLEMENTAR S 48 alunos 9 vagas @
PL24D11V3-ER - LINGUA PORTUGUESA: LEITURA E PRODUCAO DE TEXTOS IT

% Turma 01  ANA MARIA MACEDO SUPLEMENTAR \.Pll‘fia'l WS s 18 vagas @
PL24D13V3-ER - ESTUDOS LITERARIOS: LITERATURA CONTEMPORANEA

% Turma 0L  JOSE PEREIRA DA SILVA NETO SUPLEMENTAR C,'I‘i'fa'l Turma 48 alunes 1 vagas @
PL24D14V3-ER - ESTUDOS LITERARIOS: TEORIA LITERARIA IT

% Turma 01  MADALENA APARECIDA MACHADO SUPLEMENTAR E,'I‘i'fa'l TS s 14 vagas @

Figura 17: Tela do SIGAA referente ao periodo de Matricula Compulséria.

Por fim, ap6s selecionar no botdo verde localizado na frente da disciplina em que vocé quer se

matricular, vocé sera direcionado para a tela de confirmacéo (Figura 18) que ira solicitar a confirmacéo

de algum dado seu (senha ou data de nascimento por exemplo) e vocé podera confirmar sua matricula.
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TurMAs SELECIoNADAS (1)
Componente Curricular

PLESDS2V3 - TCC II - 20h

Turma Local
Turma 01 Pll_SE-Turma
Virtual
Docente(s): DATANE CAROLINE DE MOURA

CoMrFirME Seus Dapos

Sanha:  # [sesesesnad

Confirmar Matricula Realizar Outra Matricula Extraordindria

Portal do Discente

SIGAA | Diretoria Administrativa Central de Tecnologia da InformagSo - CTI | Copyright © 2006-2020 - UNEMAT - vm-0082.srvlinstl - v3.25.156

Figura 18: Tela do SIGAA de confirmagdo de matricula do periodo de Matricula Compulséria.
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8 - MODULO DISCENTE

Ao entrarem no sistema SIGAA vocés terdo acesso a pagina inicial (figura 19), na qual é
extremamente importante que atualizem suas informacg6es e incluam uma foto de qualidade que
permita sua identificacdo, para isso é so ir aos topicos ao lado de sua foto (lado direito da tela quadro
vermelho em destaque).

Lembrem, o SIGAA também representa um ambiente virtual de aprendizagem que facilita a
comunicagdo entre os participantes das turmas em que esta matriculado, por isso a atualizagdo dos seus
dados € fundamental para a Coordenacéo, os Docentes das disciplinas em que esta matriculado e seus
colega conseguirem contactar vocés, assim facam a conferéncia de seu contato de telefone e e-malil
que consta no sistema mantendo-os sempre atualizados. Além de seu e-mail pessoal mantenham-se
ativos junto ao uso do seu e-mail institucional daqui para frente, ele apresenta inUmeras vantagens que
ird conhecer ao longo desse processo, cadastre-o também em seu smartphone para ndo perder nenhum
aviso que chegar nele.

Na pagina inicial, vocé também encontra quatro guias (quadro azul): Ensino, Extensédo,
Ambientes Virtuais e Outros.

Na Guia Ensino vocé encontra opg¢des para consulta de notas, emissdo de documentos como o
seu atestado de matricula, histérico académico e declaracdo de vinculo. Na opcéo de matricula on-line
vocés encontram as opcdes de matricula que sao liberados conforme os periodos que sdo definidos no
calendario académico. As opcbes de Avaliacdo de Ensino e Suspensdo de Curso ainda ndo estdo
disponiveis, lembrem-se que o sistema foi implantado de forma emergencial por conta da pandemia
do COVID-19 e suas func6es vem sendo liberadas progressivamente. Uma func¢éo importante que vocé
utilizara na Guia de Ensino € a insercao das atividades autbnomas também conhecidas como atividades
complementares, que explicaremos mais a frente.

As guias de Pesquisa, Extensao e Bolsas estdo em fase de implantacao e logo vocé tera acesso
atraves delas a todos os projetos desenvolvidos na UNEMAT.

Na guia Ambientes Virtuais, vocé pode localizar grupos internos nas mais diversas areas, tal
como ocorre em outras redes sociais, em que vocé pode solicitar para participar das discussdes. Ainda
estamos com poucos grupos cadastrados pelos docentes, mas vocé ja pode ir se familiarizando com

esta funcionalidade.
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Cadastrar novo tépico para este férum  Visualizar todos os tépicos para este férum

Menhwm R=m fal encontrado

Figura 19: Pégina inicial do SIGAA no modulo discente.
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Na guia Outros vocé tem acesso a algumas fungdes especificas como comunicar auséncia do
docente, contato com a Coordenacao do seu curso, contato com a Pro-reitoria de Assuntos Estudantis
(PRAE) quanto as suas necessidades especiais.

Na pégina inicial, no lado esquerdo na parte média (quadro verde destacando) vocé encontra
as disciplinas em que esta matriculado e tem acesso também as turmas anteriores que j& cursou apos a
implantacéo do SIGAA. Para acessar o ambiente virtual da disciplina é sé clicar no nome da disciplina
que vocé sera automaticamente redirecionado.

O SIGAA é um ambiente virtual de aprendizagem de uso muito intuitivo, vocé rapidamente
vai de forma autbnoma aprender a utilizar todos 0s seus recursos.

Na pégina inicial, lado esquerdo inferior vocé encontra o quadro de notificacbes (

) fique atento a tudo que aparece nele pois é nele que aparecem as notificacdes

quanto a avaliac@es e atividades que seus docentes cadastrarem no SIGAA na pagina das disciplinas.
8.1 AMBIENTE VIRTUAL DE APRENDIZAGEM
Através do sistema SIGAA todo docente consegue criar uma sala de aula virtual, para ter acesso

a Sala Virtual vocé académico deve estar devidamente matriculado e assim basta clicar em cima do

nome da Disciplina que esta na tela inicial (naquela parte inferior) que ela seré aberta automaticamente

UNEMAT - SIGAA - Sistema Integrado de Gestio de Atividades Académicas 16:55:17 | Tempo de Sess3o: 00:46 SAIR
SAYONARA DA SILVA ROCHA A
CAMPUS UNIVERSITARIO DE PONTES £ LACERDA (11.01.18) - Semestre stuai: 2020.1| PLBSDE5VI-ER - EXTENSAO RURAL - T01 (2020.3) # | B |« | & TrocardeTurma |
Menu Turma Virtual 0
b Turma MODULO I - Apresentacido do plano de Trabalho e introducéo a disciplina de Extensédo Rural (10/08/2020 - R =
orincioal 15/08/2020)
uuuuu al - ==
’ 1- Apresentagio do professor ¢ dos académicos por meio de dindmices quebra-gelo. —
web Conferéncia ¥ 2 - Apresentaciio e discussSo do plano de ensino, da metodologia de estudos e da rotina de avaliac3es.
Gerenciar Perfil P . . Atividades =
3 - Introduco & disciplina. O que € Extensdo Rural.
Plano de Curso ) . =
4 - Histérico da Extensdo Rural no mundo e no Brasil. jialisries ]
Participantes , .
5 - Marcos legais da ATER pés-constituicio de 1988. 7
Mensagens dos Foruns. -

Visualizar Programa
6 - Perfil da ATER no Brasil. - Panorama atual da ATER no Brasil.

Féruns
0la Académicos. Sejam todos bem vindos ao semestre 2020/3. Sou o prof. Junio Martinez e

Noticias estaremos juntos para trabalhar a disciplina de extensao rural. Sejam todos bem vindos!

== Alunos

é Materiais

@ O que é extensdo rural
;: Atividades
, Estatistica Voce sabe o-que € exiensao rural?
@ Ajuda

SIGAA | Diretoria Administrativa Central de Tecnologia da Informag3a - CTI - (65) 3221-0000 | Copyright @ 2006-2020 - UNEMAT - vm-D082.srvlinst] - v3.29.162

Figura 20: Ambiente da sala de aula virtual no SIGAA.
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Na sua sala virtual vocé encontrara a direita da tela informacdes sobre noticias e atividades
divulgadas pelo professor responsavel pela sua turma, nesta parte tenha atencao principalmente quanto
as datas de entrega e realizagéo das avaliagdes.

Do lado esquerdo vocé encontra informagdes importantes dentre as quais destaco o plano de
curso da disciplina (Plano de Curso — destaque em vermelho) no qual o seu professor detalha a
metodologia e procedimentos de avaliacdo da aprendizagem. Vocé tem que ter acesso a essas
informac0es detalhadas desde o inicio das atividades, por isso em caso de duvidas entre em contato
com o professor responsavel ou com a Coordenagdo do seu curso.

Ainda no lado esquerdo vocé encontra em Participantes (Figura 20) o contato de e-mail do
seu professor e de seus colegas de turma, entre la conhecer seus colegas. Por isso € muito importante
colocar uma foto sua na pagina do SIGAA.

No lado esquerdo vocé também encontra vérias outras funcionalidades importantes (Alunos,
Materiais, Atividades), em que terdo maior acesso conforme ocorrer o desenvolvimento da disciplina
e a aprendizagem delas é tdo intuitiva quanto estas que Ihes estou apresentando aqui.

No centro da pagina inicial da sua turma virtual (Figura 20) vocé encontra todas as postagens
realizadas pelo seu professor. Elas estdo organizadas em Modulos/Tépicos e até mesmo subdivididas
em sub-tdpicos. O contetdo vinculado aos topicos e sub-tdpicos serdo constituidos por materiais em
PDF, Videos, Slides, bem como agendas de encontros on-line que serdo gravados e depois também
serdo disponibilizados nesta pagina para acesso de todos, e principalmente dagqueles que por qualquer
motivo ndo conseguiram participar do encontro virtual agendado.

As avaliagOes também podem ser realizadas através deste sistema, sejam avaliacGes objetivas
bem como discursivas (trabalhos e pesquisas), todas podem ser enviadas pelo sistema SIGAA

conforme o professor da sua turma disponibilizar efetivar a sua criagdo no sistema.

Através do SIGAA e do uso do E-mail institucional, a nossa comunicacao estara sequra, por

isso é importante acessar diariamente o sistema e o seu e-mail institucional.
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8.2 REGISTRO DE ATIVIDADES AUTONOMAS — ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Conforme o PPC do seu curso de graduacdo vocé deve cumprir uma certa carga horaria em
Atividade Complementares, que na sua pagina inicial no SIGAA (Figura 19) vocé consegue identificar
no canto direito inferior.

Para o registro dessa carga horaria vocé deve atender as condigdes previstas no PPC do seu
curso e encaminhar a solicitacdo de registro através do SIGAA na opcdo Registro de Atividades

Auténomas na Guia de Ensino (Figura 20).

k
m

% Ensino . Pesquisa % Extensdo

.

Consultar Minhas Notas
Consultar indices Académicos
Emitir Atestade de Matricula
Emitir Histdrico
Emitir Declaracdc de Vinculo
Avaliacdo do Ensino »

Matricula On-Line »

Suspensdo de Curso »

IRegistro de Atividades Auténomas I

Calendario Académico

Consultas Gerais 3

Figura 20: OpcGes vinculadas a Guia de Ensino no SIGAA com destague para o Registro de

Atividades Autbnomas.

Esse registro pode ser feito em qualquer momento do curso, de uma Unica vez ou fracionada,
mas recomendo que o faca em uma unica vez, conforme completar os requisitos exigidos no PPC do
seu curso pois isso facilita para vocé para o Coordenador do seu Curso.

Para fazer o registro de suas Atividades Complementares vocé deve primeiramente organizar
seus certificados e olhar as normas do seu curso, neste sentido te oriento a antes de seguir com 0s
procedimentos aqui detalhados que tenha em méos seus certificados e documentos comprobatdrios das
atividades e que procure o seu Coordenador de Curso para orientagdo prévia e garantir sucesso na
convalidagéo de seus registros.

Depois de receber as orientacfes acerca de quais documentos apresentar vocé deve escanear

seu certificado frente e verso e salvar em PDF. Caso tenha dificuldades para gerar esse arquivo uma
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op¢do muito comum € inserir as imagens de frente e verso sequencialmente em um documento word
e depois ao ir na opgdo salvar e selecionar para salvar o arquivo no Tipo PDF, e assim gerar um arquivo
unico com todos os seus certificados. Caso seus certificados ja estejam individualmente no formato de

PDF vocé pode unir eles através de um aplicativo virtual (https://www.ilovepdf.com/).

Particularmente é realmente muito mais pratico fazer a insergcdo total em uma Unica etapa das suas
atividades complementares.

Com o arquivo de suas atividades complementares pronto, apés selecionar a opc¢ao de Registro
da Atividade Académica vocé seré redirecionado para a tela da Figura 21. Nesta vocé deve clicar na

opgao “Cadastrar Novo Registro”.

PoRTAL DO DISCENTE > REGISTRO DA ATIVIDADE AUTONOMA

Care discente,

Abaixo estio listadas as suas solicitagdes de registro de atividades auténomas.

I &): Cadastrar Novo Registro I-s : Visualizar Registro ..: Editar Registro

MNdo ha Registro de Solicitagdo de Atividade Auténoma cadastrado.

Portal do Discente
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Figura 21: Tela para solicitar o cadastro da Atividade Complementar destacando a opcao a selecionar.

Ap0s clicar em cadastrar novo registro vocé sera redirecionado para a tela da Figura 22, na qual

vocé primeiro tem que clicar no botdo “Escolher Arguivo” para selecionar o arquivo com 0S Seus

certificados digitalizados e depois clicar no botdo “Adicionar Comprovante”. Preencha os demais

dados selecionando o Tipo de Atividade Autdnoma, no caso Atividades Complementares/Atividade
Complementar (a primeira disponivel).

Na linha “Titulo — Coordenador/responsavel — periodo” vocé pode fazer um breve resumo do
que € 0 seu arquivo. Ex: participacdo em eventos, cursos e projetos; essa descricdo depende do que

consta no arquivo que vinculou.


https://www.ilovepdf.com/
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PoRTAL DO DISCENTE > REGISTRO DA ATIVIDADE AUTONOMA

Caro discente,

Utilize este formulario para selicitar validagdo de atividades auténomas. A selicitagdo serd enviada ao seu coordenador para validagdo e poederd ser aceita, retornada
para adequacdo ou rejeitada.

Escolha a qual Atividade em seu curriculo a atividade autdnoma estaria associada. Esta serd a atividade a ser integralizada em seu curriculo quando o total da carga
horaria dela for atingido.

Selecione um arquivo que comprove a atividade realizada como, por exemplo, bilhete, ingresso, declaracdo, certificado de curso, etc.

Informe quanto tempo durou a atividade utilizando um ndmere Real. Por exemplo, se a atividade durou 03 horas e 45 minutos, divida 45 por 60 (45 / 60 = 0,75)
& some as horas (0,75 + 2), o que corresponde a 3,75.

Opcionalmente, informe uma observagdo sobre a atividade desenvolvida.

INFORME 05 DETALHES DO REGISTRO DA ATIVIDADE

DADOS DO DISCENTE
Matricula: 2018268984
Nome: GREICIANE EZEQUIEL DOS REIS
Curso: ZOOTECNIA - Pontes e Lacerda - BACHARELADO - Presencial - MTN
Curriculo: 3 - 2013.2
DADOS DA ATIVIDADE AUTONOMA

Comprovante da Atividade: | Escolher arguive | Nenhum arquivo selecionado| Adicionar Comprovante

Tipo da Atividade Autdnoma: # ATIVIDADES COMPLEMENTARES/ATIVIDADE COMPLEMENTAR (120.0h) hd
Titulo - Coordenador/Responsdvel - Periodo: # |Participacdo em eventos, curso e projeto

Cancelar | Proximo Passo >>

# Campos de preenchimento obrigatdrio.

Figura 22: Tela de registro da atividade académica para a insercéo do arquivo digitalizado e salvo na

forma de PDF, depois de escolher o arquivo vocé deve adicionar.

Depois de clicar em Proximo Passo vocé sera redirecionado para uma tela (Figura 23) para
conferir os seus dados ¢ efetivar o cadastro ao clicar na opgéo “Cadastrar”, a carga horaria que aparece
nesta tela é a carga horaria total de atividades complementares que vocé deve apresentar conforme as
normas definidas no PPC do seu curso. O seu Coordenador de Curso ira realizar a conferéncia, caso

ndo tenha inserido no documento a carga horéria total exigida o seu Coordenador fara a retificagdo.

PORTAL DO DISCENTE > REGISTRO DA ATIVIDADE AUTONOMA

Caro discente,

Confirme se as informacdes abaixo estdo corretas antes de cadastrar a solicitacdo.

-4: Visualizar Arquivo
Matricula: 2015245003
Nome: JHON KESLLEY MOULAZ MOITINHO
Tipo da Atividade Auténoma: ATIVIDADES COMPLEMENTARES/ ATIVIDADE COMPLEMENTAR
Comprovante da Atividade: '
Carga Horaria: 120,00 h
Titulo - Coordenador/Responsavel - Periodo: Tatiani Botini Pires
Cadastrar || =< Voltar || Cancelar

Portal do Discente
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Figura 23: Tela de conferéncia das informagdes inseridas.
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Depois de efetuado o cadastro vocé recebe uma mensagem de confirmagéo na parte superior

da tela (Figura 24) e o Status do seu registro.

-
%j = Solicitacdo de Registro de Atividade Autdnoma cadastrado(a) com sucesso!
PORTAL DO DISCENTE > REGISTRO DA ATIVIDADE AUTONOMA

Caro discente,

Abzixo estdo listadas as suas solicitagdes de registro de atividades autdnomas.

(): Cadastrar Novo Registro - : Visualizar Registro |, ': Editar Registro

REGISTROS DE ATIVIDADES AUTGNOMAS Do Discente (1)

Data Tipo Titulo - Coordenador/Responsavel - Periodo CH Status
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

27/08/2020 ATIVIDADE COMPLEMENTAR Tatiani Botini Pires 120.0h SUBMETIDO PARA ANALISE d
Carga Horaria Total Aprovada: Oh

Cancelar

Portal do Discente
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Figura 24: Tela com a mensagem da confirmacéo do registro da atividade autdbnoma e seu status.

O seu registro segue diretamente para a Coordenacdo do Curso realizar a avalicdo dos
documentos que vocé registrou conforme as normas das Atividades Complementares do seu curso de
graduagdo. Ap6s o Coordenador realizar a anélise quando vocé acessar novamente o registro de
Atividade Autdbnoma vai aparecer a tela conforme a Figura 25 e o registro da carga horaria quando

aceito ja vai para o seu historico académico automaticamente.

PORTAL DO DISCENTE > REGISTRO DA ATIVIDADE AUTGNOMA

Caro discente,

Abaixo estdo listadas as suas solicitages de registro de atividades autSnomas.

&D: cadastrar Novo Registro - : Visualizar Registro . : Editar Registro

REGISTROS DE ATIVIDADES AuTONMoMAs Do Discente (2)

Data Tipo Titulo - Coordenador/Responsavel - Periodo CH Status
ATIVIDADES COMPLEMENTARES
27/08/2020 ATIWIDADE COMPLEMENTAR. Tatiani Botini Pires 120.0h EXCLUIDO -4
27/08/2020 ATIWIDADE COMPLEMENTAR Tatiani Botini Pires 45.0h ACEITO -4
Carga Horaria Total Aprovada: 45.0h
Cancelar

Portal do Discente
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Figura 25: Pagina do Status das atividades complementares registradas.
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9 - APROVEITAMENTO DE DISCIPLINAS

E sempre bom emitir o seu historico académico e conferir se esta tudo correto, 0 SIGAA é um
sistema 6timo, mas durante a sua implantacdo podem ter ocorrido alguns conflitos sim, por isso a
conferéncia do historico é importante.

Um dos pontos principais de conferéncia é o aproveitamento de disciplinas, cujo processo de
tramitacao sofreu algumas pequenas alteragdes com o SIGAA.

O processo inicial continua conforme rege a normatizacdo académica, quem ingressa via
transferéncia ou requer o aproveitamento de curso anterior deve fazer a solicitagdo de aproveitamento
junto a SAA pelo requerimento préprio no ato da entrega de sua documentacdo na matricula. O
processo assim que constituido vai para apreciacdo da Coordenacdo de Curso que junto com 0 seu
corpo docente avalia a equivaléncia das disciplinas e a submete a apreciacdo do Colegiado de Curso,
que apos a aprovagdo retorna o processo para a SAA para registro no sistema SIGAA.

Durante o periodo de ensino remoto foi comum os académicos cursarem disciplinas em outros
cursos e Campus, entdo é importante verificar se a vinculacdo em seu historico destes componentes
ocorreu conforme vocé esperava.

Se ndo ocorreu a vinculagdo conforme vocé esperava vocé deve abrir um chamado e informar
0 cddigo da disciplina cursada e o codigo da disciplina equivalente ao seu plano de curso que este

chamado sera encaminhado para o gestor competente do sistema para avaliacdo e correcao.
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10 — CONTATOS IMPORTANTES

Caso ainda tenha alguma divida pode entrar em contato com:
Supervisdo de Apoio Académico do Campus de Pontes e Lacerda pelo e-mail

saa.placerda@unemat.br ou pelo whatsapp no nimero 06532668114, é so salvar este nimero em seus

contatos.

Coordenacéo do Curso de Licenciatura em Letras - pl.letras@unemat.br

Coordenacdo do Curso de Bacharelado em Zootecnia - pl.zootecnia@unemat.br

Coordenacdo do Curso de Bacharelado em Direito - direito.pl@unemat.br
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